
 
 فرم تعیین وضعیت تأخیر و غیبت

 شماره :                             
 13تاریخ :          /       /                                   

  ثبت
 (                  :                  )  ورود  

  13    /         /        اینجانب                                            در تاریخ    
 خروج          :                )          ( 

   

 

 با                                                                                               به دلیل
 / غیبت اینجانب اقدام لازم معمول نمایید. لطفاً در مورد تأخیر

 
 تأخیر     

 همراه بوده است.
 غیبت  

 امضاء:                                                     

 تأخیر/ غیبت فوق

  .طبق روال و ضوابط اداري ثبت و پردازش گردد   
 .مرخصی بدون حقوق منظور گردد  
 .مرخصی با حقوق ثبت گردد  
 ش ساعت ورود/خروج، کسر کار مربوطه اصلاح گردد.حضور فرض شده و با ویرای  

     

 مدیر مالی و اداري :  مدیر قسمت:
   

 139زمان ارائه:  (                   :                        ) تاریخ          /         /                          


